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	Учетная  политика для целей бухгалтерского учета
на 2026 год


Реквизиты учреждения
Полное наименование учреждения: Муниципальное бюджетное учреждение "Центр социального обслуживания". 
Наименование должности руководителя учреждения: директор
Фамилия и инициалы руководителя учреждения: Байбородина  Татьяна Владимировна 
Место подписания: г. Белово, Кемеровская область
Номер приказа об утверждении учетной политики № 
Учетная политика разработана для бюджетного учреждения в соответствии с: 
· с приказом Минфина России от 29.08.2025 № 119н «О применении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений» далее – приказ № 119н;
· приказом Минфина России от 29.08.2025 № 118н «Об утверждении Инструкции по применению Плана счетов бюджетного учета» (далее – инструкция №118н);
· приказом Минфина России от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» (далее стандарт №121н);
· приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);
· приказом Минфина от 24.05.2022 (ред. от 10.06.2025) № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 82н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 (ред. от 29.08.2025)  № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
· приказом Минфина от 15.04.2021 (ред. от 30.09.2024) №61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных(муниципальных )учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее приказ т№61н);
· федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты») ФСБУ 6/2020 «Основные средства», ФСБУ 25/2018 «Бухгалтерский учет аренды», ФСБУ 27/2021 «Документы и документооборот в бухгалтерском учете»..
Используемые термины и сокращения: 
1. Учреждение – Краткое наименование МБУ «ЦСО»
2. КБК - 1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов
3. Х - 18 разряд номера счета бухучета – код вида финансового обеспечения (деятельности)
В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н с изменениями и дополнениями). 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение – бухгалтерия, возглавляемая главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе положением о бухгалтерии, должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 22,26 стандарта №121н.
2. В учреждении действуют постоянные комиссии:
· комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1);
· комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 1).
3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
4. Порядок закупок товаров, работ, услуг определяется в соответствии с действующим законодательством об осуществлении закупок, работ, услуг: 
- Федеральный закон № 44-ФЗ от 5 апреля 2013 г. «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	-Согласно ч.2  ст. 15  Федерального  закона  № 44-ФЗ от 5 апреля 2013 г. «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» учреждение вправе осуществлять закупки товаров, работ, услуг в соответствии с правилами  Федерального закона от 18.07.2011 N 223-ФЗ  "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" 
Положение о закупках, утвержденное органом,  осуществляющим полномочия учредителя учреждения, размещается до начала года в системе единой информационной системы.
5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».


ТЕХНОЛОГИЯ ОБРАБОТКИ ИНФОРМАЦИИ.

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «Бухгалтерия», «Зарплата».
Основание: пункт 12 Инструкции 118н.
2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
· система электронного документооборота с органом Федерального казначейства;
· передача бухгалтерской отчетности учредителю;
· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы, форм статистической отчетности;
· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
· система электронного документооборота с официальным сайтом единой информационной системы в сфере закупок 44 ФЗ и 223 ФЗ (в том числе в части получения первичных документов о приемке товаров, работ;  услуг и проведения их оплаты);
· получение первичных бухгалтерских документов, актов сверок и договоров от поставщиков товаров, работ, услуг через системы электронного документооборота;
· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru.
3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
· на сервере ежемесячно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», «Зарплата»;
· по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – флеш-карту или диск, которые хранятся в сейфе главного бухгалтера;
· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. На обложке указывается: 
-наименование субъекта учета;
-наименование главного распорядителя средств бюджета, полномочия которого исполняет   -субъект учета - организация, осуществляющая полномочия получателя бюджетных средств;
-название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа);
наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций) с указанием при наличии его номера;
количества листов в папке (деле).
При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно- с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».
Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».


РАЗДЕЛ 1. МЕТОДЫ ОЦЕНКИ ОТДЕЛЬНЫХ ВИДОВ
ИМУЩЕСТВА И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

Бухгалтерский учет в учреждении ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии, в соответствии с Положением о внутреннем контроле (приложение № 2).
Основание: пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
	Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых  актах, регулирующих бухучет, методы определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 54 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
	В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

ОСНОВНЫЕ СРЕДСТВА

Учреждение учитывает в составе основных средств материальные ценности, независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев (если иное не предусмотрено настоящим Стандартом, иными нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности), предназначенные для неоднократного или постоянного использования субъектом учета на праве оперативного управления (праве владения и (или) пользования имуществом, возникающем по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях выполнения им государственных (муниципальных) полномочий (функций), осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для управленческих нужд субъекта учета.
Группа основных средств - совокупность активов, являющихся основными средствами, выделяемыми для целей бухгалтерского учета, информация по которым раскрывается в бухгалтерской отчетности обобщенным показателем.
Группами основных средств являются:
1 «Жилые помещения»;
2 «Нежилые помещения» (здания, сооружения);
3 «Машины и оборудование»;
5 «Транспортные средства»;
6 «Инвентарь производственный и хозяйственный»;
7 «Многолетние насаждения»;
8 «Инвестиционная недвижимость»;
9 «Основные средства, не включенные в другие группы».
В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования. Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства». 
Если основное средство состоит из нескольких частей, часть объекта принимается к учету в качестве самостоятельного объекта, если:
стоимость части составляет от 30 до 70 процентов от стоимости объекта в целом;
срок полезного использования части объекта отличается от срока полезного использования объекта в целом более чем на 20 процентов.
Основание: пункт 10 ФСБУ 6/2020.
При осуществлении ремонта, технического осмотра, технического обслуживания объектов основных средств с частотой более 12 месяцев или более обычного операционного цикла, превышающего 12 месяцев, организация признает данные расходы в качестве самостоятельного инвентарного объекта основных средств, если их размер превышает 100 000 руб. Основание: пункт 10 ФСБУ 6/2020.
Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер. 
Для учета имущества в учреждении уникальный инвентарный номер может быть присвоен объекту недвижимого, стоимостью менее 10 000 руб. 
Первоначальная стоимость введенного в эксплуатацию объекта основных средств, являющихся объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списываются с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете  в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета.
Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. При невозможности нанесения инвентарного номера на объект основного средства, он указывается в инвентарной карточке.
Основное средство по сформированной первоначальной стоимости отражаются в бюджетном учете на счете 010100000 в момент ввода его в эксплуатацию (принятия на склад).  До окончания процесса формирования первоначальной стоимости основного средства, затраты, непосредственно связанные с его приобретением, сооружением и изготовлением, отражать на счете 010601000 «Капитальные вложения в основные средства».
Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, не увеличивают стоимости объекта, а списывается на текущие расходы. 
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства»
В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности): площади; объему; иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов. 
Акт о приеме передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101) оформляется при передаче нефинансовых активов между учреждениями, передаче имущества в государственную казну, при иных основаниях изменения правообладателя муниципального имущества, приобретении имущества на государственные (муниципальные) нужды.
Амортизация –величина стоимости актива, постепенно относимая в течении срока его полезного использования на расходы (уменьшение финансового результата). На объект основных средств начисление амортизации основных средств начинается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия его к бухгалтерскому учету и производится линейным способом исходя из первоначальной (восстановительной) стоимости основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта. В течение отчетного года амортизация на основные средства начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.
На объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.
На иной объект основных средств, стоимостью от 10 000 рублей до 100 00 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100 % первоначальной стоимости при выдаче его  эксплуатацию.
 Основание: пункты 36, 37,38 Стандарта «Основные средства». Начисление амортизации объекта основных средств не приостанавливается в случаях, когда объект основных средств простаивает или не используется. Основание: пункт 34 Стандарта «Основные средства».
 При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».
Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной политики.
Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.
При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по виду деятельности 5 – субсидии на иные цели, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».
 	Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитываются. Отдельные ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом.
Группа основных средств - совокупность активов, являющихся основными средствами, выделяемыми для целей бухгалтерского учета, информация по которым раскрывается в бухгалтерской отчетности обобщенным показателем. 
Имущество, переданное учреждению по договору безвозмездного пользования отражается на забалансовом счете 26. Основанием для отнесения на забаланс является акт приема-передачи либо Договор о передаче имущества в безвозмездное пользование. Объект принимается на учет по стоимости, указанной в этом первичном документе.(приказ Минфина России от 14 сентября 2020 г. N 198н "О внесении изменений в приложения N VI к инструкции 118н).
	Инвентарные карточки учета нефинансовых активов формируются в электронном виде. Выведение на бумажном носителе производится при выбытии или поступлении нефинансового актива.
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов, инвентарный список нефинансовых активов распечатывается ежегодно в последний день рабочего дня.

ПЕРЕОЦЕНКА ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
ОБЕСЦЕНЕНИЕ АКТИВОВ
Обесценение активов это снижение стоимости актива, превышающее плановое (нормальное) снижение его стоимости в связи с владением (пользованием) таким активом (нормальным физическим и (или) моральным износом), связанное со снижением ценности актива (п. 5 Стандарта "Обесценение активов").
Выявлять признаки обесценения следует путем анализа наличия любых признаков, указывающих на возможное обесценение актива (п. 6 Стандарта "Обесценение активов"). При этом Стандарт "Обесценение активов" выделяет внешние признаки обесценения и внутренние, которые приведены в п.п. 7 - 9 Стандарта "Обесценение активов".
В случае выявления любого из признаков обесценения актива, указанных в п. п. 7 - 9 Стандарта "Обесценение активов", которые ранее не являлись основанием для признания обесценения актива, учреждением принимается решение о необходимости определения справедливой стоимости актива с учетом существенности влияния на нее выявленных признаков обесценения (п. 10 Стандарта "Обесценение активов").

УЧЕТ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ

Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные Федеральном стандарте бухгалтерского учета ФСБУ 5/2019 «Запасы», а также производственный и хозяйственный инвентарь.
К материальным запасам относятся:
- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;
- готовая продукция;
- товары для продажи;
следующие материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы:
- бензомоторные пилы, сучкорезы  и прочее;
- специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, вещевое имущество, одежда и обувь, а также спортивная одежда и обувь;
-постельное белье и постельные принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.) и иной мягкий инвентарь;
- временные сооружения, приспособления и устройства, затраты по возведению которых относятся на стоимость строительно-монтажных работ в составе накладных расходов;
- тара для хранения товарно-материальных ценностей;
- предметы, предназначенные для выдачи напрокат, независимо от их стоимости;
- оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ
- инвалидная техника и средства передвижения для инвалидов;
- материальные ценности специального назначения.
Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости, с учетом расходов, связанных с их приобретением. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Объекты материальных запасов учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета, и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета.
 	Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

Учет ГСМ – порядок действий по закупке списанию и хранению ГСМ ведется на основании первичных документов
- путевые листы
-УПД, счет фактура, товарная накладная
- транзакционный отчет за период.
На основании путевых листов учет ГСМ ведется  в разрезе по каждому автотранспортному средству в формах учета, которые не унифицированы и устанавливаются учреждением самостоятельно (приложение № 4).
[bookmark: _GoBack]ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Списание указанных в настоящем пункте материальных запасов производится по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).
Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) учитываются на забалансовом счете 27. Счет предназначен для учета имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
Материальные ценности, полученные безвозмездно от юридических и физических лиц, и переданные в пункт обмена, проката и взаимопомощи учитываются на забалансовом счете 27.
Материальные запасы не подлежат амортизации их стоимость списывается с учета по факту использования.
Фактическая стоимость материальных запасов, полученных по договору дарения, а также остающихся от выбытия основных средств и другого имущества, определяется исходя из текущей рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету, а также сумм, уплачиваемых за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.
Определение средней фактической стоимости материальных запасов производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска).
Материальные запасы, не принадлежащие учреждению, но находящиеся в его пользовании или распоряжении в соответствии с условиями договора, принимаются к учету в размере стоимости, предусмотренной в договоре.
Вещи, приобретенные для дарения, учитываются как подарочная продукция. Расходы на приобретение сувенирной и подарочной продукции учитываются по КОСГУ 349.
Материальные запасы приобретенные для ремонта недвижимого имущества (находящееся вне помещения) учитываются по КОСГУ 346, материальные запасы приобретенные для ремонта движимого имущества (помещения) учитываются по КОСГУ 344.
В составе горюче-смазочных материалов учитывать все виды топлива, горючего и смазочных материалов: дрова, уголь, торф, бензин, мазут, керосин, автол и т.д.
Приобретение ГСМ может осуществляться за наличный расчет на АЗС и по безналичному расчету по топливным пластиковым картам. При приобретении ГСМ на АЗС за наличный расчет приказом руководителя утверждаются:
- список водителей, имеющих право на получение наличных денег под отчет на приобретение ГСМ;
- сроки, на которые могут выдаваться подотчетные суммы;
Водители, приобретающие ГСМ на АЗС, представляют чеки ККТ.
Списание стоимости приобретенного за наличный расчет топлива на расходы учреждения, минуя счета учета материальных ценностей, не допускается.
При ведении бюджетного учета операций приобретения ГСМ по безналичному расчету с использованием пластиковых топливных карт и талонов на бензин следует учитывать момент перехода права собственности на ГСМ согласно условиям договора поставки нефтепродуктов: после передачи талонов или пластиковых карт или после заправки автомобиля.
В целях контроля и сохранности выданных топливных карт выдавать их водителям под роспись в ведомости учета приема и выдачи топливных карт.
Ведение путевых листов осуществляется согласно приказу Министерства транспорта Российской Федерации от 18.09.2008 № 152 ред. от 07.11.2017) «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов», Приказа Минтранса от 05.05.2023 № 159,  вступивший в силу с 1 сентября 2023 года,
По истечении каждого отчетного периода (месяца) путевые листы, хронологически подбираются и сброшюровываются по каждой единице техники отдельно. 
Реестр (приложение № 4 - список путевых листов) подшивается вместе с путевыми листами. 
Для учета ГСМ по единицам техники, и расчета потребности на следующий период данные по использованному ГСМ формируются в  РАСЧЕТ по списанию ГСМ (приложение № 4)  и подшиваются с путевыми листами.
	Наличие чеков АЗС при отсутствии путевого листа не подтверждает целесообразность осуществленных сотрудником расходов. 
Списание ГСМ, смазочных материалов осуществляется на основании норм расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте (Распоряжение Минтранса России от 14.03.2008 г. № АМ-23-р (в действующей редакции) «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»). Нормы расхода топлива устанавливаются для каждой марки и модификации эксплуатируемых автомобилей и соответствуют определенным условиям работы автомобильного транспорта. Расход топлива на гаражные и прочие хозяйственные нужды (технические осмотры, регулировочные работы, приработку деталей двигателей и автомобилей после ремонта и др.) в состав норм не включается и устанавливается отдельно. 
При отсутствии утвержденных законодательных норм на конкретный автомобиль, нормы утверждать на основе контрольных замеров. Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.
 Учет мягкого инвентаря осуществлять с учетом требований следующих нормативных документов:





	№ п/п
	Полное наименование
	Реквизиты

	 
	«Об утверждении Типовых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам сквозных профессий и должностей всех видов экономической деятельности, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных условиях или связанных с загрязнением»

	Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 9 декабря 2014 г. № 997н

	2 
	Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 1 июня 2009 г. № 290н «Об утверждении Межотраслевых правил обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты» (с изменениями и дополнениями)
	Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.06.2009 №290н



Спецодежда подлежит возврату в следующих случаях: по окончании срока носки; при увольнении работника; при переводе работника на другую работу, для которой выдача спецодежды не предусмотрена.
Принятие к учету мягкого инвентаря производится на основании первичных учетных документов (товарных накладных поставщика и т.п.). Предметы мягкого инвентаря маркируются материально ответственным лицом в присутствии лица, уполномоченного руководителем учреждения, специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения. Истечение срока носки не является основанием для списания спецодежды, спецобуви.
Специальная одежда и специальная обувь, возвращенные работниками по истечении сроков носки, но еще годные для дальнейшего использования, могут быть использованы по назначению после стирки, чистки, дезинфекции,  обезвреживания и ремонта.
Учет запасных частей на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по условной оценке 1 руб. за 1 единицу. 
Аналитический учет по счету ведется в разрезе:
-транспортных средств
- лиц, получивших материальные ценности
- ответственных лиц.
Поступление на счет 09 отражается:
- при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
- при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.
Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:
- автомобильные шины;
- колесные диски;
- аккумуляторы;
- абонентский терминал.
Внутреннее перемещение по счету отражается:
- при передаче на другой автомобиль;
- при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем. Выбытие со счета 09 отражается:
- при списании автомобиля по установленным основаниям;
- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 
Потребность в запчастях определяется в дефектной ведомости. 
Материальные запасы, переданные учреждению при проведении областных акций в целях социального обеспечения населения, учитываются на забалансовом счете 22.2 Материальные запасы, полученные по централизованному снабжению.
Бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке 1 рубль за 1 бланк на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности». Учет бланков строгой отчетности ведут по каждому виду бланков строгой отчетности, наименованию, номеру, серии в разрезе ответственных лиц.
К бланкам строгой отчетности относятся: 
- бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
- бланки дипломов, вкладышей к дипломам, свидетельств;
-         бланки платежных квитанций по форме № 0504510.
 Имущество, переданное учреждению в безвозмездное пользование учитывается на забалансовом счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» что позволяет обеспечить надлежащий контроль за его сохранностью, целевым использованием и движением.

НЕМАТЕРИАЛЬНЫЕ АКТИВЫ
В соответствии с пунктом 6 СГС «Нематериальные активы» нематериальным активом является объект нефинансовых активов, предназначенный для неоднократного и (или) постоянного пользования в деятельности учреждения свыше 12 месяцев, не имеющей материально-вещественной формы, с возможностью его идентификации (выделения, отделения) от другого имущества, в отношении которого у субъекта учета при приобретении возникли исключительные права (неисключительные права) в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование прав на такой актив.
	Актив является идентифицируемым, если он соответствует одному из следующих требований:
- является отделяемым, т.е. может быть выделен или обособлен от организации и продан, передан (защищен лицензией), арендован или обменен отдельно или вместе с относящимся к нему договором, активом или обязательством, независимо от намерений организации;
- возникает из условий договора, независимо от того отделяем он или нет.
	Нематериальный актив подлежит признанию в бухгалтерском учете в случае если он отвечает требованиям:
- определению нематериального актива ( п 6 СГС «Нематериальные активы») ;
- критериям признания нематериальных активов ( п 35-37 СГС «Нематериальные активы»);
- прогнозируется получение экономических выгод или полезного потенциала от использования объекта нефинансового актива;
- объект можно отделить от другого имущества;
- первоначальная стоимость  поддается надежной оценке.
Нематериальный актив учитывается на счете 102 00 .
Начисление амортизации по объектам НМА осуществляется только в отношении объектов с определенным сроком полезного использования. По объектам с неопределенным сроком полезного использования амортизация не начисляется до момента их реклассификации в подгруппу объектов с определенным сроком полезного использования (п. 26 СГС «Нематериальные активы»).
Амортизация по объекту НМА начисляется с учетом следующих положений (п. 33 СГС «Нематериальные активы»):
- на объекты стоимостью свыше 100 000 руб. амортизация начисляется в соответствии с нормами амортизации согласно применяемому методу амортизации;
- на объекты стоимостью до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при признании объекта в составе группы нематериальных активов.

ПРАВО ПОЛЬЗОВАНИЯ ПРОГРАМНЫМ ОБЕСПЕЧЕНИЕМ

      В соответствии с приказом Минфина России от 14.09.2020 № 198н (далее - Приказ № 198н) с 1 января 2021 г. объекты числятся на балансе на счете 111 6I "Права пользования программным обеспечением и базами данных".
     Расходы, связанные с приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов, учитываются на счете 401 50 "Расходы будущих периодов".
    Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета как расходы будущих периодов. Они относятся на финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета) в порядке, устанавливаемом учреждением (равномерно, пропорционально объему продукции (работ, услуг) и др.), в течение периода, к которому они относятся.
Программные продукты , базы данных , такие как антивирусы, бухгалтерские программы, справочные системы, относят к информационно-коммуникационным технологиям (ИКТ)

ЗАТРАТЫ НА ИЗГОТОВЛЕНИЕ ГОТОВОЙ ПРОДУКЦИИ,ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ

Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) относятся на прямые расходы (при изготовлении одного (единственного) вида услуг все затраты связанные с выполнением услуги относятся к прямым затратам). Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость оказания услуги.
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги учитываются расходы: 
- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании единственной услуги;
- списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги, естественная убыль;
- расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов; 
- расходы на оплату труда административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;
- коммунальные расходы; 
- расходы услуги связи; 
-расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения;
- на охрану учреждения.
Расходами, которые не включаются в себестоимость (не распределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются (все расходы согласно перечня целевых субсидий на текущий финансовый год): 
- расходы на социальное обеспечение населения;
- расходы на транспортный налог;
- расходы на налог на имущество;
- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;
- расходы на приобретение особо ценного имущества;
- амортизация по движимому, недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем или средств , полученных от предпринимательской или иной приносящей доход деятельности.
- переданные в эксплуатацию объекты основных средств, стоимостью до 10 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги;
- сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги; 
По окончании отчетного года себестоимость услуг, сформированная на счете 0.109.60.000, относится в дебет счета 0.401.20.130 «Расходы текущего финансового года».

РАЗДЕЛ 2. РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ

	Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 3), разработанного в соответствии с Инструкцией №118н, приказами №119н, №121н При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом: 
При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета рабочего плана счетов формируются следующим образом:
Разряд номера счета
Код 1–4 Аналитический код вида услуги: 0000 
Код 5–14 0000000000 
Код 15–17 000
Код 18 Код вида финансового обеспечения (деятельности):
2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
3 – средства во временном распоряжении; 
4 – субсидия на выполнение муниципального задания; 
5 – субсидии на иные цели.
Учреждение применяет забалансовые  счета, утвержденные в приложении 6 Инструкции №118н. В учреждении введены дополнительные за балансовые счета по Перечню, который приведен в приложении № 3.Основание: пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», утвержденные в Рабочем плане счетов. 
В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 162н. 

РАЗДЕЛ 3. ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ ИМУЩЕСТВА И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

Порядок проведения инвентаризации и отражение в учете ее результатов регулируется Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом МФ РФ от 13.06.1995 № 49.
Учреждение проводит инвентаризацию имущества и обязательств ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности на основании приказа руководителя в присутствии членов инвентаризационной комиссии, утвержденных соответствующим приказом на очередной год. В состав инвентаризационной комиссии включаются представители администрации организации, работники бухгалтерской службы, другие специалисты.
Председатель инвентаризационной комиссии назначается руководителем учреждения.
Периодичность проведения инвентаризаций в течение отчетного периода утверждается графиком по учреждению в соответствии с требованиями законодательства (таблица 1).
Таблица 1. Периодичность проведения инвентаризации


	Вид имущества и обязательств
	Периодичность проведения

	Объекты основных средств
	1 раз в год перед составлением годовой отчетности

	Производственные запасы, товары, прочие запасы финансовые обязательства (кредиторская задолженность)
	1 раз в год перед составлением годовой отчетности

	Денежные средства
	1 раз в месяц и перед составлением годовой отчетности


Инвентаризация проводится в присутствии материально ответственных лиц. Внеплановая инвентаризация проводится при смене материально ответственных лиц, чрезвычайных обстоятельствах, стихийных бедствиях, реорганизации, ликвидации учреждения. 
Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом.
Предложения о регулировании выявленных при инвентаризации расхождений фактического наличия ценностей и данных бухгалтерского учета представляются на рассмотрение руководителю. Окончательное решение по результатам инвентаризации принимает руководитель учреждения в течение 10 дней со дня предоставления акта инвентаризации.
	Инвентаризация расчетов с контрагентами согласно п. 73 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденного приказом Минфина России от 29.07.1998 N 34н, расчеты с дебиторами и кредиторами отражаются каждой стороной в своей бухгалтерской отчетности в суммах, вытекающих из бухгалтерских записей и признаваемых ею правильными. Это означает, что организация имеет право настаивать на правильности своих записей (пока их неправильность не будет доказана контрагентом) и признавать свои расчеты верными и в отсутствие актов сверки. 
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 


РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ ПЕРВИЧНЫХ (СВОДНЫХ) УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

Регистры бухгалтерского учета, формы которых не унифицированы, устанавливаются учреждением самостоятельно (приложение № 4).
Неунифицированные формы первичных документов, по которым составление документов действующим законодательством не предусмотрено, но они применяются для отражения хозяйственных операций, утверждаются руководителем, по представлению должностного лица, на которое возложено ведение бухгалтерского учета.
Основание: пункты 25-26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учётная политика, оценочные значения и ошибки».
	Формы регистров бухгалтерского учета для организаций государственного сектора устанавливаются в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации. Регистр бухгалтерского учета составляется на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью.
         Журнал операций по счету «Касса» № 1;
Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2;
Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3;
Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4;
Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5;
Журнал операций расчетов по оплате труда № 6;
Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7;
Журнал по прочим операциям № 8;
Журнал по санкционированию № 9;
Журнал операций по забалансовым счетам (по каждому счету учета).
Главная книга.
 Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учетным документом. Обязательными реквизитами первичного документа являются:
-наименование документа;
- дата составления документа;
- наименование экономического субъекта, составившего документ;
- содержание факта хозяйственной жизни.
Данные, содержащиеся в первичных документах, подлежат своевременной регистрации и накоплению в регистрах бюджетного учета. Обязательными реквизитами регистра бюджетного учета являются:
- наименование регистра;
- наименование экономического субъекта, составившего регистр;
- дата начала и окончания ведения регистра или период, за который составлен регистр;
- хронологическая или систематическая группировка объектов ведения бухгалтерского учета;
- наименование должностных лиц, ответственных за ведение регистра.
-подписи лиц, ответственных за ведение регистра, с указанием фамилий и инициалов.
Перечень должностей лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, утверждается руководителем учреждения по согласованию с главным бухгалтером (Приложение №6).
Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бюджетного учета обеспечивают лица, составившие их.
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.
По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.
  	Первичные учетные документы,  которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на них подписей руководителя учреждения и главного бухгалтера.
	Руководитель учреждения может оставить за собой право первой подписи на первичных учетных документах, а также предоставить право подписи другим  должностным лицам, например, на время своего отсутствия: очередного отпуска, командировки и временной нетрудоспособности и т.д. В случае отсутствия главного бухгалтера право второй подписи первичных учетных документов предоставляется другим должностным лицам.
Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной отчетности. Он обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству РФ, контроль за движением имущества и выполнением обязательств. 
Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.
Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников организации.
При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы. 
       В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
– бланки платежных квитанций по форме № 0504510.
	В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка. Для учета работы в условиях ненормированного рабочего дня в учреждении ведется отдельный табель «Табель учета ненормированного использованного рабочего времени»


РАЗДЕЛ 5. ПРАВИЛА ДОКУМЕНТООБОРОТА

Порядок и сроки передачи первичных документов для отражения в бухгалтерском учете установлены в графике документооборота, лица, имеющие право подписи учетных документов перечислены в приложении № 7. 
 	Движение первичных документов в бюджетном учете (создание или получение от других предприятий, учреждений, принятие к учету, обработка, передача в архив – документооборот) регламентируется графиком документооборота, составление которого организует главный бухгалтер в соответствии с Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденным Минфином СССР 29.07.1983 № 105.
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
Работники учреждения (заведующие отделений,  подотчетные лица, работники бухгалтерии и другие) создают и представляют документы, относящиеся к сфере их деятельности, по графику документооборота. Для этого каждому исполнителю вручается выписка из графика. В выписке перечисляются документы, относящиеся к сфере деятельности исполнителя, сроки их представления и подразделения  учреждения, в которые представляются указанные документы.
Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также ответственность за своевременное и доброкачественное создание документов, своевременную передачу их для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, за достоверность содержащихся в документах данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы.
Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота по учреждению осуществляет главный бухгалтер. ПРАВИЛА ДОКУМЕНТООБОРОТА.
 При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
· самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении № 4;
· унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.
Основание подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
· в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
· журнал операций по за балансовым счетам формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;
· журнал операций по счету «Касса» составляется ежемесячно в последний рабочий день месяца;
· опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года;
· книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежегодно в последний день года;
· другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

РАЗДЕЛ 6. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ И ОБЕСПЕЧЕНИЯ
ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ 

Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия на основании «Положения о внутреннем финансовом контроле и графика проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности».(приложение №2)
 Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
- руководитель учреждения, его заместители;
- главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
- ведущий экономист;
- юрисконсульт 1 кв. категории;
- иные должностные лица учреждения в соответствии со своими должностными обязанностями.

РАЗДЕЛ 7. ПОРЯДОК ПРИЗНАНИЯ И РАСКРЫТИЯ В ОТЧЕТНОСТИ СОБЫТИЙ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ

Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. Главный бухгалтер учреждения принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни по согласованию с органом, осуществляющим полномочия учредителя.
В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее – события после отчетной даты).
Событиями после отчетной даты являются:
-события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело деятельность;
Существенное событие после отчетной даты отражается в бухгалтерской отчетности за отчетный год. Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условий, в которых учреждение ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).

РАЗДЕЛ 8.  ИНЫЕ  СВЕДЕНИЯ

РАСЧЕТЫ С ПОДОТЧЕНТЫМИ ЛИЦАМИ

Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе руководителя.
Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 100 000 руб. На основании распоряжения руководителя, в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России (пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У).
Денежные средства выдаются на срок не более 10 рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение 3 рабочих дней.
Выдача денежных средств на командировочные расходы, производится и учитывается в соответствии с Положением о служебных командировках.
При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок.  По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.    
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.

УЧЕТ ДЕНЕЖНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ
Группировка операций по счетам осуществляется в разрезе:
10 «Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства»;
20 «Денежные средства учреждения в кредитной организации»;
30 «Денежные средства в кассе учреждения».
Денежные средства учреждения учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета, и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета.
1 «Денежные средства учреждения на счетах»;
2 «Денежные средства учреждения, размещенные на депозиты»;
3 «Денежные средства учреждения в пути»;
4 «Касса»;
5 «Денежные документы»;
6 «Аккредитивы»;
7 «Денежные средства учреждения в иностранной валюте».
При оформлении и учете кассовых операций учреждение руководствуется порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации с учетом следующих особенностей:
Прием в кассу наличных денежных за оказанные услуги оформляется бланком строгой отчетности – квитанцией 0504510, либо вносится согласно реестра денежных средств с приложением копий чеков, выданных ККТ. В связи с тем, что согласно п.2 ст.2 федерального закона от 22.05.2003 №54-ФЗ, учреждение   с учетом специфики своей деятельности может производить расчеты без применения контрольно-кассовой техники и регистрации ее в ФНС, допускается отсутствие фискального накопителя в ККТ. При отсутствии фискального накопителя в чеке не проставляется номер документа и может присутствовать запись «чек не действителен», что не является нарушением при внесении денежных средств в кассу учреждения. Денежные средства за оказанные услуги сдаются в кассу учреждения не позднее двух рабочих дней, следующих за днем оформления первичных документов.
Учет операций по счету ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами. Денежные документы хранятся в кассе учреждения. Прием в кассу и выдача из кассы денежных документов оформляется Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002). Приходные и расходные кассовые ордера отражаются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003).
Выплата адресной социальной  помощи населению по распоряжениям Администрации Беловского городского округа осуществляется непосредственно получателям адресной социальной помощи, либо через раздатчиков, обязанности которых определяются дополнительным соглашением к трудовому договору.  Выплата адресной социальной помощи через раздатчиков оформляется одним из двух видов неунифицированной формы первичных документов бухгалтерского учета (приложение №4) – платежной ведомостью. Применение разных форм платежных ведомостей производится в зависимости от постановления о выделении материальной помощи: с графой «ИНН» применятся платежная ведомость при удержании НДФЛ с выплаты, во всех остальных случаях применяется платежная ведомость без графы «ИНН».  Учет кассовых операций по данным выплатам ведется  в Книге учета принятых и выданных средств ф.0310005
Кассовая книга формируется  с применением технических средств,  в соответствии с требованиями Указания Банка России от 11 марта 2014 г. N 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».
 	Брошюрование листов кассовой книги, выведенных на бумажные носители, производится – 1 раз в  год (по окончании учетного периода-года).
Лимит остатка наличных денег в кассе учреждения утверждается приказом руководителя учреждения (с учетом требований Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»  и подлежит пересмотру по мере необходимости. 

РАСЧЕТЫ С ДЕБИТОРАМИ И КРЕДИТОРАМИ

Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).
Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, утвержденном руководителем учреждения.
Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на за балансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору). 
Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на за балансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору). 
 	Списание задолженности с за балансового  учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения.

РАСЧЕТЫ ПО ОБЯЗАТЕЛЬСТЬВАМ

К счету 0.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды:
 «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (0.303.35.000)
Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.
Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. Раздел «Расчеты по обязательства » дополнить следующими строками  - «Организация учитывает единый налоговый платеж на счете 303. на отдельном субсчете 303.14 «Единый налоговый платеж». Соответствующие изменения вносятся в рабочий план счетов (приложение N 3 к учетной политике). 
Основание: статья 11.3 НК, Инструкция к плану счетов.
Организация учитывает начисление взносов на обязательное пенсионное, медицинское и социальное страхование в ПФР и ФСС на субсчете 303.15 «Взносы в ПФР и ФСС по единому тарифу». Соответствующие изменения вносятся в рабочий план счетов (приложение N к учетной политике). 
Основание: пункт 3 статьи 425 НК, Инструкция к плану счетов.»
Уведомление об исчисленных суммах налогов, авансовых платежей по налогам, сборов, страховых взносов представляется в налоговый орган по месту учета плательщика. По общему правилу, оно должно быть подано не позднее 25 числа месяца, в котором уплачиваются соответствующие платежи.
Сроки уплаты НДФЛ и подачи уведомлений: 
за период с 1‑го по 22‑е число уведомление - не позднее 25-го числа текущего месяца, 
период с 23-го по последнее число текущего месяца – не позднее 3-го числа следующего месяца. 

УЧЕТ БЛАНКОВ СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ

В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
-бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
- бланки платежных квитанций по форме № 0504510.
Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчётности, приведен в приложении № 5.

ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ

	Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности. Для учета финансового результата применяются следующие счета:
 040110  «Доходы текущего финансового года»;
 040120  «Расходы текущего финансового года»;
 040130 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов»;
 40140 «Доходы будущих периодов»;
 40150 «Расходы будущих периодов»;
 40160 «Резервы предстоящих расходов».
	Счет 401 60 «Резервы предстоящих расходов» формируется в учреждении  для обобщения информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных по отложенным обязательствам.
Виды резервов, которые будут создаваться в учете:
-резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время работникам;
-резерв для оплаты страховых взносов на оплату отпусков.
Порядок формирования резерва:
-резерв предстоящих расходов формируется в учреждении на 31 декабря отчетного года»;
ПБУ 8/2010, п. 15.»
-сумма расходов на оплату предстоящих отпусков производится по учреждению в целом и рассчитывается
Резерв отпусков = К*ЗП ср.дн., где
 -К-общее количество неиспользованных сотрудниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (последнее число квартала)
 -ЗП ср.дн. средняя дневная заработная плата сотрудников по учреждению в целом (среднемесячная заработная плата сотрудников /29,3 дня).
Уточнение ранее сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной бухгалтерской записью (увеличение ранее сформированного резерва)или бухгалтерской записью оформленной по способу «Красное сторно» (уменьшение ранее сформированного резерва).
	Счет 401.50 «Расходы будущих периодов» формируется в учреждении для  учета затрат на страхование имущества и авто транспорта, а так же для учета затрат на  программное обеспечение.
Порядок отражения в учете затрат зависит от периода действия страхового полиса либо программного обеспечения. 
Такие затраты могут быть включены либо в состав расходов будущих периодов, либо в состав расходов текущего финансового года.
Если срок, на который выдан страховой полис, выходит за пределы текущего финансового года, то расходы на уплату страховой премии включаются  в состав расходов будущих периодов. Затраты на страхование, учтенные в составе расходов будущих периодов, подлежат списанию на финансовый результат текущего финансового года.
 	Порядок их списания в учреждении:
 такие расходы списываются равными долями в течение срока, на который получен страховой полис.
Если срок действия страхового полиса не выходит за пределы текущего финансового года, то уплаченная страховая  премия включается в состав расходов текущего финансового года.
Счет 40140 «Доходы будущих периодов» формируется в учреждении для учета затрат на предоставленные по Соглашению о сотрудничестве  субсидии на выполнение муниципального задания.
В целях повышения эффективности системы управления в учреждении  утверждено Положение о внутреннем контроле,  которое  разработано и основано на положении ст. 270.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (нормативно-правовые, отраслевые акты). Положение определяет основные цели, принципы, требования и структуру внутреннего контроля учреждения.

РАСЧЕТЫ ПО ДОХОДАМ

Счет 205.000 предназначен для учета расчетов по суммам доходов (поступлений), начисленных учреждением в момент возникновения требований к их плательщикам, возникающих в силу договоров, соглашений, а также при выполнении субъектом учета возложенных согласно законодательству Российской Федерации на него функций, а также поступивших от плательщиков предварительных оплат.
	Группировка расчетов осуществляется в разрезе видов доходов бюджета, администрируемых учреждением в рамках выполнения полномочий администратора доходов бюджета, и (или) видов поступлений, предусмотренных утвержденной сметой (планом финансово хозяйственной деятельности) учреждения по аналитическим группам синтетического счета объектов учета:
10 «Расчеты по налоговым доходам»;
20 «Расчеты по доходам от собственности»;
30 «Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг»;
40 «Расчеты по суммам принудительного изъятия»;
50 «Расчеты по поступлениям от бюджетов»;
60 «Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование»;
70 «Расчеты по доходам от операций с активами»;
80 «Расчеты по прочим доходам».
Доходы, полученные Учреждением в результате оказания им платных услуг физическим, юридическим лицам зачисляются и расходуются  в соответствии с Положением «О порядке зачисления и расходования доходов от платных услуг и иной приносящей доход деятельности», утвержденным руководителем Учреждения. 

БУХГАЛТЕРСКАЯ (ФИНАНСОВАЯ ОТЧЕТНОСТЬ)
Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760). Бюджетное учреждение предоставляет отчетность в соответствии с доведенными сроками от главного распорядителя (распорядителя) на основании приказа  Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» в редакции приказа Минфина России от 16 ноября 2016 г №209н.
-баланс исполнения бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета ф. 0503730;
-отчет об исполнении учреждением плана его  финансово-хозяйственной деятельности ф. 0503737; 
- отчет о финансовых результатах деятельности учреждения ф. 0503721;
- отчет о движении денежных средств учреждения ф. 0503723;
- справка по консолидированным расчетам ф. 0503725; 
- пояснительная записка ф. 0503760; 
- справка по заключению счетов ф. 0503710;
- отчет о обязательствах, принятых учреждением ф. 0503738;
- информация по доходам БУ/АУ;
- информация о дебиторской и кредиторской задолженности по расходам;
- отчет об исполнении консолидированного бюджетного РФ;
- сведения о дебиторской и кредиторской задолженности ф. 0503769;
- сведения об остатках денежных средств на счетах БУ ф. 0503779.
Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ

ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ БУХГАЛТЕРСОГО 
УЧЕТА ПРИ СМЕНЕ РУКОВОДИТЕЛЯ И ГЛАВНОГО БУХГАЛТЕРА

	При смене руководителя или главного бухгалтера они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу передать документы бухгалтерского учета, а так же печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.
	Передача бухгалтерских документов и печатей производится на основании приказа руководителя при участии комиссии, созданной в учреждении.
Прием-передача документов оформляется актом приема-передачи. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.
Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.
Акт приема-передачи оформляется в 2- х экземплярах в последний рабочий день увольняемого лица.
МЕТОДИЧЕСКИЙ АСПЕКТ НАЛОГОВОГО РЕЖИМА
Налоговый учет ведется бухгалтерией  учреждения.
Налоговые регистры формируются на основе регистров бухгалтерского учета с внесением в них дополнительных реквизитов.
	Амортизация по объектам основных средств начисляется линейным способом по всем объектам.
Расходы на ремонт основных средств,  включаются в состав прочих расходов, связанных с производством и реализацией по мере выполнения ремонтных работ в том отчетном периоде, к которому они относятся.
При списании сырья и материалов, используемых при выполнении работ, оказании услуг, применяется метод оценки по средней стоимости.
К прямым расходам относятся: 
- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании единственной услуги;
 - списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги, естественная убыль;
- расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов; 
- расходы на оплату труда административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;
- коммунальные расходы; 
- расходы услуги связи; 
- расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения;
 - на охрану учреждения.(основание - статья 318 НК РФ)     
При оказании услуг сумма прямых расходов, осуществленных в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме относится на уменьшение доходов от производства и реализации данного отчетного (налогового) периода без распределения на остатки незавершенного производства.  (основание - пункт 2 статьи 318 НК РФ) 
     Резерв на предстоящую оплату отпусков работникам создается.    (основание - пункт 24 статьи 255 НК РФ)
Учреждение использует право на освобождение от уплаты НДС.
Учреждение ведет учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, выплаченных физическим лицам, а также сумм страховых взносов в ПФР, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись в индивидуальных карточках учета по форме, утвержденной ИФНС. Основание: Федеральный закон от 03.07.2016 № 243-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование» и Федеральный закон от 03.07.2016 № 250-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование». Лицами, ответственными за ведение учета и расчета страховых взносов являются:  ведущий бухгалтер, осуществляющий учет и расчет заработной платы работников учреждения, главный бухгалтер.
[bookmark: h2209]
К положению по учетной политике прилагаются:
- Комиссия по поступлению и выбытию активов; комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение № 1).
-Положение о внутреннем контроле (приложение № 2).
-Рабочий план счетов (приложение № 3).
-Формы  неунифицированных форм первичных документов бухгалтерского учета (приложение № 4).
-Перечень должностных лиц, ответственных за хранение и выдачу бланков строгой отчетности (приложение № 5)
-Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных документов (приложение № 6)
- График документооборота учреждения (приложение № 7).
     - Сопоставительная таблица соответствия видов расходов классификации расходов   бюджетов и статей (подстатей) классификации (Приложение 8)
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